UCHWALA NR VII1/76/2024
RADY GMINY WIERZCHOSLAWICE

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania przez Rade Gminy Wierzchostawice zgloszen zewnetrznych
o naruszeniach prawa i podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928)
uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedure przyjmowania przez Rad¢ Gminy Wierzchostawice (dalej: ,,Rada”) zgloszen
zewngtrznych i podejmowania dziatan nastgpczych.

2. Sygnalista jest osoba fizyczna, oktorej mowa wart. 4 ustawy zdnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) - dalej jako ustawa o sygnalistach.

§ 2. 1. Zgloszenie zewnetrzne mozna dokona¢ Radzie:

1) pisemnie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad Gminy Wierzchostawice, 33-122
Wierzchostawice 550, z dopiskiem: ,,Zgloszenie zewngtrzne, do rak wilasnych - Rada Gminy” ize
wskazaniem jako odbiorcy danych - upowaznionego pracownika Urzgdu Gminy Wierzchostawice,
wskazanego zgodnie z § 4 ust. 2 (dalej: Przyjmujacy);

2) pisemnie poprzez dor¢czenie w zamknigtej kopercie Przyjmujacemu;

2. Przyjmujacy przyjmuje zgloszenie i w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, potwierdza Sygnali§cie
jego przyjecie.

3. Obowigzek potwierdzenia przyjecia zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2 nie dotyczy zgloszenia,
w ktorym Sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

4. Przyjmujacy przekazuje zgloszenie Komisji do spraw zglaszanych przez Sygnalistow (dalej: Komisja),
z wylaczeniem danych osobowych Sygnalisty.

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne zawiera:
1) informacje jakiego obszaru dotyczy zgloszenie,
2) opis nieprawidtowosci - opis zglaszanego incydentu,
3) data i czas naruszenia;
4) dane osobowe Sygnalisty.
2. Zgloszenie zewnetrzne moze dodatkowo zawierac, w szczegdlnoscei:

1) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen — §wiadkowie, dane osoby, ktdéra zastata pokrzywdzona
na skutek nieprawidtowosci,

2) adres do kontaktow,

3) zalaczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,

4) podpis osoby zglaszajace;.
3. Zgloszenia anonimowe nie beda przyjmowane ani rozpatrywane.
4. Wzor zgloszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Wojt Gminy Wierzchostawice odrgbnym zarzadzeniem powotuje Komisje do spraw zglaszanych
przez sygnalistow (dalej: Komisja).
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2.Rada upowazni czltonkéow Komisji, o ktorej mowa wust. 1 do dziatania wjej imieniu w zwiagzku
z przyjmowaniem 1irozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastgpczych oraz zwigzanego ztym przetwarzania danych osobowych, kontaktu
z Sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ 0 wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewngtrznych, prowadzenia rejestru
zgloszen zewnetrznych, przekazania zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
naprawczych oraz przekazywania sygnaliscie informacji zwrotne;.

3. Przewodniczacy Komisji, apod jego nieobecno$¢ zastgpca przewodniczacego Komisji, zwotuje
posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami.

4. Przed przystapieniem do pracy w Komisji, osoby wchodzace wjej sktad sktadajg o$wiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z niniejsza Procedura oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy, stanowigce zatacznik nr
2 do niniejszej uchwaty.

5. W przypadku gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy cztonka Komisji lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17), cztonek
ten jest automatycznie wylaczany z prac Komisji.

§ 5. 1. Komisja ocenia wstgpnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostalo ztozone przez
sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

2.Jesli Komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od
przekazania zgloszenia zewngtrznego, informujac Sygnaliste o odstgpieniu, podajac ustalenia ze wstgpnej
weryfikacji zgloszenia.

3. Jezeli Komisja ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajgcej w zakresie
kompetencji Rady, ustala organ publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastgpczych i przekazuje zgloszenie
zewngtrzne, informujac o tym Sygnaliste.

4. Jezeli zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatlania Rady, Komisja
wszczyna postgpowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z Sygnalista, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

5. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Rada moze
przekazaé zgloszenie zewnetrzne jednostce organizacyjnej Gminy Wierzchostawice lub innej jednostce
organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

6. Rada moze nie podja¢ dzialan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgltoszeniem
zewngtrznym. Rada informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 6. 1. Komisja rozpatruje zgloszenie zewngtrzne, podejmuje dziatania nastgpcze oraz przekazuje
Sygnaliscie informacje¢ zwrotng bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje sygnalicie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym
sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komisja informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczgtych na
skutek zgloszenia zewnetrznego.

4. Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych Komisja nie realizuje obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 1-3 oraz
w 85 ust. 21 3.

5. Komisja rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci, w szczegdlnosci w zakresie
mozliwos$ci ustalenia tozsamos$ci Sygnalisty oraz podlega pod regulacje prawne dotyczace przetwarzania
danych osobowych.
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6. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadno$ci zgloszenia w postgpowaniu wyjasniajagcym z uwzglgdnieniem
rodzaju i charakteru zgloszenia, z zastrzezeniem zachowania zasad poufnosci.

7. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikow
oraz zapoznania si¢ znagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

8. W przypadku gdy zajdzie taka konieczno$§¢ Komisja moze wezwac na posiedzenie §wiadkow, ktorzy
mogag mie¢ zwigzek lub wiedze¢ w zakresie zgloszenia lub Sygnaliste, w celu ztozenia dodatkowych wyjasnien.

9. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewngtrznego wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji
moze wystapi¢ z wnioskiem do Rady o upowaznienie podmiotu zewnetrznego do podejmowania dziatan
nastepczych, w celu zasiggnigcia jego opinii.

§ 7. 1. Postepowanie wyjasniajagce prowadzone przez Komisje konczy si¢ przyjeciem raportu
podsumowujacego, zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie - czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nast¢pcze, aw szczegolnosci
rekomendacje o celowosci zgloszenia sprawy wlasciwym organom instytucjom lub jednostkom w celu
prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki.

2. Decyzje Komisji zapadajg zwykta wigkszoscig glosow.

3. W przypadku r6znicy zdan miedzy Cztonkami Komisji w sprawie oceny postgpowania w zwiazku ze
zgloszeniem Sygnalisty, kazdy Cztonek Komisji ma prawo dotgczy¢ do raportu Komisji zdanie odrgbne.

4. Wyjasnienia sktadane przez Sygnaliste, §wiadkow iinne osoby, utrwalane sa w formie protokotu
i stanowig zalacznik do raportu.

§ 8. Raport, o ktorym mowa w § 7 ust. | przewodniczacy Komisji przekazuje Radzie w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego przyjecia.

§ 9. 1. Rejestr zgtoszen zewnetrznych prowadzony jest w postaci papierowe;.
2. Wzér Rejestru stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni
zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistow, dotyczace zgloszen
zewngtrznych.

§ 10. Przewodniczacy Rady Gminy Wierzchostawice nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu
przepisOw niniejszej procedury.

§ 11. Zobowiazuje si¢ Wojta Gminy Wierzchostawice do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Wierzchostawice informacji, o ktérych mowa w §48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 12. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Dawid Mocny
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr VIII/76/2024
Rady Gminy Wierzchostawice
z dnia 30 grudnia 2024 r.

ZGLOSZENIE NIEPRAWIDEOWOSCI W URZEDZIE GMINY WIERZCHOSLAWICE
(RADA GMINY)

UWAGA: Niniejszy formularz stuzy zglaszaniu nieprawidtowosci w Urzedzie Gminy Wierzchostawice.
Podane w zgloszeniu informacje sa objete poufnoscia na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz w Uchwale nr .................. Rady Gminy
Wierzchostawice z dnia 30 grudnia 2024 r. w sprawie procedury przyjmowania przez Rade Gminy
Wierzchostawice zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu 2 ww. ustawy od chwili dokonania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem Ze mial uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzqc, Ze do naruszenia prawa nie doszlo, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Zgloszenie moze dotyczy¢ dzialania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na celu
obejscie prawa, dotyczacego:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkdéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéws;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnos$ci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Wypeknia osoba zglaszajaca:
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Obszar zglaszanej nieprawidlowosci

Opis zglaszanej nieprawidlowosci
(zglaszang nieprawidlowosé naleZy opisaé jak
najdokladniej)

Osoba, ktorej dzialanie lub zaniechanie
zgloszenie dotyczy

Stanowisko stuzbowe (osoby wskazanej
w punkcie powyzszym)

Kiedy miala miejsce nieprawidlowosé

Zglaszane dowody (o ile istniejg)

Swiadek zdarzenia (o ile istnieje)

Dane osoby, ktéra zostala
pokrzywdzona na skutek
nieprawidlowosci

Miejsce na dodatkowe informacje
udzielane przez zglaszajacego

Liczba zalacznikow do zgloszenia (o
ile zostaly przekazane przez zglaszajgcego)

Wykaz zalacznikow (jezeli istniejq, w
przypadku braku, wpisaé ,,brak”)

Wypelnia osoba zglaszajgca:

CZESCII.

Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres email lub adres
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Stanowisko sluzbowe

Podpis zglaszajacego

(czytelny podpis osoby zglaszajacej)

Data zgloszenia

Wypelnia osoba przyjmujgca zgloszenie

Imie i Nazwisko przyjmujacego zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia

Przewodniczacy Rady Gminy

Dawid Mocny
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr VIII/76/2024

Rady Gminy Wierzchostawice

z dnia 30 grudnia 2024 r.
OSWIADCZENIE
Ja, , nizej podpisana/y oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢
z Uchwalg nr ................. Rady Gminy Wierzchostawice z dnia 30 grudnia 2024 r. w sprawie procedury

przyjmowania przez Rad¢ Gminy Wierzchostawice zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych .

Jednoczesnie, zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktore uzyskatam/em w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszeh wewnetrznych, oraz podejmowania
dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego
wykonywatam/em te prace.

Wierzchoslawice, dnia .............ooo.

(Czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)

Przewodniczacy Rady Gminy

Dawid Mocny
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(oznaczenie teczki)

Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr VII1/76/2024

Rady Gminy Wierzchostawice

z dnia 30 grudnia 2024 r.

CENTRALNY REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH - RADA GMINY WIERZCHOSLAWICE

L.p.

Znak
sprawy

Data wplywu
zgloszenia

Przedmiot
zgloszenia

Komoérka
organizacyjna/osoba/
jednostka, ktorej
dotyczy zgloszenie

Dane osobowe
zglaszajacego

Dane kontaktowe
zglaszajacego

Informacja o dzialaniach
nastepczych

Data
zakonczenia
sprawy
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Przewodniczacy Rady Gminy

Dawid Mocny
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